ORGANISER ET GERER UN MAGASIN DE STOCKAGE

Code R4383

Objectifs :
A l'issue de cette formation, le participant doit étre capable de :
- Organiser le flux physique d'un magasin et optimiser la gestion des surfaces et des volumes.
. Réceptionner, ranger, préparer, distribuer.
. Déterminer les matériels de stockage et de manutention.
« Mettre en ceuvre une procédure de gestion d’'un magasin.
- Mettre en ceuvre les techniques d‘inventaire.

Méthodes et moyens pédagogiques :
. Fjédagogie active par mise en situation,
- Etudes de cas pratiques, exercices individuels,
. Exposés et échanges.

Public concerné et prérequis minimum nécessaire :
- Magasiniers, personnel et responsables logistique.

Durée :
- 21 heures

CONTENU DE LA FORMATION

CONTEXTE JURIDIQUE ET ECONOMIQUE DU
MAGASIN

- Obligations légales

« Co(it économique du stockage

LE ROLE DU MAGASINIER
- Définition du poste
» La notion de « service »

LA GESTION ADMINISTRATIVE

- Gestion des entrées et des sorties, formulaires
administratifs

« La tenue informatique du stock

« La valorisation du stock

« Les inventaires : permanent, tournant, annuel

LES REGLES DE RECEPTION

« Controle quantitatif : les différentes erreurs et
falsifications

- Controle qualitatif : conformité avec les documents, avec
le cahier des charges, ...

- La prise de réserves

+ Les obligations réglementaires

- Les responsabilités du transporteur

METHODOLOGIES DE RANGEMENT
« Dans l'ordre

« Par arrivée et sortie

« Par rotation

« Par distribution et réserve

« Par produit ou famille de produit

LES CIRCUITS DE PREPARATION
« Circuit long

« Circuit court

« Prélévement par étape

« Systémes mécanisés

LES MOYENS MATERIELS MIS EN OEUVRE
- Dimensionnement et choix des matériels de rangement
- Dimensionnement et choix des matériels de manutention

LES REGLES DE SECURITE

 Les regles concernant les matériels roulants, les plates-
formes, outils et échelles

+ Les risques professionnels

+ Le matériel de sécurité
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